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JUDUL
“ …. …. … … … … … … “
Desa …. , Kecamatan …, Kabupaten …
Provinsi …

Oleh:
Nama Mahasiswa FT UGM 1		Program Studi 1		NIM 1
Nama Mahasiswa FT UGM 2		Program Studi 2		NIM 2
Nama Mahasiswa FT UGM 2		Program Studi 3		NIM 3
Nama Mahasiswa FT UGM 2		Program Studi 4		NIM 4
dst


FAKULTAS TEKNIK
UNIVERSITAS GADJAH MADA



LEMBAR PENGESAHAN


1. Judul Kegiatan		:
2. Waktu Pelaksanaan		:
3. Tempat Pelaksanaan		:
4. Biaya yang diberikan		:
5. Biaya yang digunakan		:
6. Narahubung			:




Dosen Pembimbing Lapangan,				Perwakilan Mahasiswa FT,

(tanda tangan)							(tanda tangan)

Nama								Nama
NIP ..								NIM

Mengetahui,
Wakil Dekan Bidang Pendidikan dan Kemahasiswaan,


Dr. Ir. Sugeng Sapto Surjono, S.T., M.T., IPU, ASEAN Eng.
NIP 197011021998031002
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I. LAPORAN KEGIATAN

II. LAPORAN KEUANGAN (Lampiran, Nota2 dll)
A. Tabel Rekapitulasi penggunaan dana
B. Lampiran Nota Asli, daftar hadir, fotokopi dll

III. LAMPIRAN (Dokumentasi kegiatan)

IV. PENUTUP


V. Lampiran Fotokopi/Print Out Buku Tabungan yang tercantum nomor Rekening

























Contoh (khusus BAB II Laporan Keuangan)
A. Rekapitulasi

	No 
	Tanggal
	Nama Mitra
	Uraian
	Jumlah
	Bruto
	Pajak

	1
	1 Juli 
	Toko Biru
	Pembelian ATK
	
	230.000
	

	2
	Dst sesuai yang tercantum pada aplikasi danabantuan

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	Total
	TOTAL‬
	PAJAK TOTAL



Keterangan:
No = Cukup Jelas, sesuai dengan urutan penempelan Nota pada lampiran (urutkan berdasarkan tanggal transaksi)
Tanggal = Cukup Jelas, 
Nama Mitra = Cukup jelas, 
Uraian =Cukup Jelas, penggunaan transaksi 
Jumlah = Cukup Jelas,
Bruto = Cukup Jelas, Harga/Biaya Total sesuai tercantum dalam Nota (sudah termasuk pajak, apabila ada)
Pajak = Hanya diisi untuk transaksi yang terkena Pajak (Sewa, Jasa/Honor)

Ketentuan:
1. Nota yang bisa dipergunakan adalah Nota yang memiliki KOP atau Stempel Toko dan bersih dari coretan dalam bentuk apapun (koreksi atau penambahan item yang tulisannya berbeda-beda)
2. Pembelian Konsumsi, dilampiri daftar hadir kegiatan dengan jumlah peserta sesuai dengan jumlah konsumsi yang dipesan
















B. Lampiran Nota Asli
1
1/7/2019

	Toko BIRU

	Jl. Jalan Doang No 2

	 
	
	
	
	 

	Kertas HVS
	5
	
	100.000

	Ballpoint
	
	10
	
	80.000

	Marker
	
	5
	
	50.000

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	Total
	230.000

	 
	 
	 
	 
	 


 2

	Toko Besi X

	Jl. Tanjakan No 3

	 
	
	
	
	 

	Semen 
	12
	
	560.000

	Besi
	
	5
	
	200.000

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	Total
	760.000

	 
	 
	 
	 
	 


3

	Toko Besi X

	Jl. Tanjakan No 3

	 
	
	
	
	 

	Cat Tembok 
	2
	
	1.150.000

	Kuas
	
	5
	
	50.000

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	Total
	1.200.000

	 
	 
	 
	 
	 


4

	Warung Ibu

	Jl. Tanjakan No 10

	 
	
	
	
	 

	Paket Snack 
	20 
	
	150.000

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	 

	 
	
	
	Total
	150.000

	 
	 
	 
	 
	 






	Daftar Hadir Kegiatan Penyuluhan

	Program xxx Desa xxx 
Balai Desa, 3 Juli 2019

	

	No
	Nama
	Tanda tangan

	1
	Ani
	

	2
	Budi
	

	…
	…
	

	20
	Pak Slamet
	



	Daftar Hadir Narasumber

	Penyuluhan …

	

	 No
	Nama
	Tanda Tangan
	

	1
	Wawan Hendrawan
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 


5

	Tanda Terima Honorarium
Narasumber Penyuluhan

	

	

	No
	Nama
	Jumlah
	Pajak
	Total
	Tanda Tangan

	1
	Wawan Hendrawan
	Rp500.000
	Rp25.000
	Rp525.000
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	



	NPWP

	

	

	Nomor
	xxxxxxxx
	
	
	

	Nama
	Wawan Hendrawan
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 


		Fotokopi NPWP ybs6

	Toko MAP

	Jl. Indah 4

	

	1
	Sewa GPS
	1 paket
	200.000

	
	Pajak
	
	4000

	
	
	
	

	
	
	Total
	204.000



	NPWP

	

	

	Nomor
	xxxxxxxx
	
	
	

	Nama
	Toko MAP
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 


		Fotokopi NPWP Mitra/Pribadi Pemilik Perusahan
7

	Kwitansi pembayaran

	

	Nama : Pak Dayat

	Telah dibayarkan uang sejumlah 105.000

	Guna membayar biaya pembuatan sumur resapan

	
	
	
	

	
	*sudah termasuk pajak 5%
	
	

	
	
	
	

	
	Terbilang : Seratus Lima Ribu Rupiah
	
	Tandatangan
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